
帳號登入



使用@gm.kl.edu.tw登入

使用其他email 帳號登入，預設密碼為【學校代碼】



使用@gm.kl.edu.tw登入常見錯誤

問題：@gm.kl.edu.tw登入，出現授權錯誤

點選 出現



解決：google chrome網頁要登入@gm.kl.edu.tw帳號

輸入@gm.kl.edu.tw帳號密碼即可
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輸入報名資料 1.逐筆輸入
2.Excel匯入



方法一：逐筆輸入

點選欲報名類組

輸入報名資料
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方法二：Excel匯入

下載excel格式，填寫完成後，上傳報名
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注意：
檔案第一列的報名範例不要刪除
無人報名的類別，請勿刪除分頁



方法二：Excel匯入

提醒1：普通班和美術班請分2個EXCEL匯入

提醒2：重複輸入(匯入)，系統會以姓名判別覆蓋原資料。

如需刪除某筆資料，請手動刪除。

如更改學生姓名，請手動更改。

建議：

若是檔案修改方式不同，易造成混亂的話，亦可點選

「刪除報名表」全部刪除，修正好excel重新匯入

提醒：已經報名確定，報名資料經系統鎖定無法刪除



列印報名資料



1.列印全校報名表
• 可單筆列出

• 可以統一印出

• 若修改單筆資料，記得重印

全校整筆列印

單筆列印

老師簽名

學生簽名

報名表實貼位置
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2.列印保證書【要核章】
⦁ 檢視各類總件數

⦁ 一式兩份

核章



3.列印報名清冊【要核章】
⦁ 列印後，就無法修改學生報名資料

⦁ 依組別依類別印出，沒有報名的類別就不會印出

⦁ 請依組別整理，並核章。

⦁ 一式兩份

核章

一旦列印報名清冊，即鎖定無法修改學生資料
解鎖請聯絡安樂高中



4.列印名次標籤
• 浮貼在上方中間，Qrcode用於收件時掃描檢覈
• 流水號和報名清冊是一致的


